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KẾ HOẠCH
Tổ chức hội nghị viên chức và người lao động năm học 2021-2022


          Căn cứ hướng dẫn số 284/PGDĐT-TC ngày 23/9/2021 của phòng GD&&ĐT Vĩnh Thuận về việc tổ chức Hội nghị cán bộ công chức, viên chức;


Xuất phát từ tình hình thực tế, Trường TH&THCS Vĩnh Bình Nam xây dựng Kế hoạch tổ chức hội nghị viên chức 2021-2022 như sau:

1. Công tác chuẩn bị 
- Tổ chức các hoạt động đánh giá kết quả hoạt động nghị quyết hội nghị viên chức năm học 2020-2021 và đề ra phương hướng nhiệm vụ 2021-2022.
- Tổ chức họp tổ bàn các chỉ tiêu phấn đấu năm học 2021-2022, tổng hợp ý kiến tổ trưởng ghi nhận lại để phát biểu trước hội nghị (Có biên bản họp nộp lại 2 PHT trong sáng ngày 27/10/2021).
-  Tổ chức lao động, dọn vệ sinh, chuẩn bị CSVC, dụng cụ, văn kiện trang trí hội nghị.
- Hình thức tổ chức hội nghị: Hội nghị bất thường trực tiếp kết hợp trực tuyến theo hướng dẫn 284284/PGDĐT-TC ngày 23/9/2021 của phòng GD&&ĐT Vĩnh Thuận
- Lập danh sách đại biểu gồm: 

+ Phòng GDĐT Vĩnh Thuận (Đ/c Lê Thị Diệu Mịnh, chuyên viên, cán bộ chỉ đạo);

+ Đại diện Liên đoàn lao động huyện Vĩnh Thuận.
2. Thời gian, địa điểm, thành phần tham dự, trang phục.
- Thời gian: 7h 00 ngày 28 tháng 10 năm 2021, Tại phòng họp (điểm tiểu học) trường TH&THCS Vĩnh Bình Nam.

- Thành phần tham dự:

+ Tham dự trực tiếp: Ban chi ủy, ban giám hiệu, CTCĐ; Bí thư đoàn TNCSHCM; Kế toán; Văn thư; Thủ quỹ; Thiết bị; Thư viện; Thư kí hội đồng và các tổ trưởng.
+ Tham dự trực tuyến: Các đ/c còn lại (Tham dự hội nghị tại nhà qua đường link chia sẻ, trang phục phù hợp, có điểm danh).

- Trang phục hội nghị: Nam áo sơ mi trắng thắt càvạt; Nữ bộ áo dày tự chọn, tất cả mang thẻ viên chức.
 3. Chương trình tổ chức hội nghị.
	TT
	Nội Dung
	Người Thực hiện

	1
	Chào cờ; Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu.
	Mal

	2
	 Bầu Đoàn Chủ tịch, thư ký hội nghị.
	Mal

	3
	Thông qua chương trình Hội nghị
	Điệp

	4
	 Trình bày báo cáo

	4.1
	 Báo cáo kiểm điểm thực hiện chức năng, nhiệm vụ đơn vị (Kiểm điểm việc thực hiện các nghị quyết, chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước có liên quan đến chức năng, nhiệm vụ của cơ quan, đơn vị).
	An

	4.2
	Báo cáo kiểm điểm việc thực hiện Nghị quyết Hội nghị viên chức năm học 2020-2021 và thông qua dự thảo phương hướng nhiệm vụ và chỉ tiêu thực hiện năm học 2021-2022.
	Cẩm

	4.3
	Đánh giá tổng kết việc thực hiện quy chế dân chủ trong đơn vị.
	Mal

	4.4
	Đánh giá, tổng kết và kiểm điểm trách nhiệm của người đứng đầu đơn vị trong việc thực hiện kế hoạch công tác năm.
	An

	4.5
	Công khai tài chính, báo cáo việc thu - chi, quản lý và sử dụng ngân sách, các loại quỹ đến hiện tại
	Tiền

	4.6
	Báo cáo tổng kết phong trào thi đua năm học 2020-2021; dự kiến phong trào thi đua, nội dung giao ước thi đua năm học 2021-2022.
	Điệp

	5
	Viên chức thảo luận các văn bản, báo cáo đề xuất, kiến nghị trực tiếp tại Hội nghị.
	An - HN

	
	Giải lao 15 phút
	Toàn Hội nghị

	6
	Người đứng đầu cơ quan, chủ tịch CĐCS cơ quan tiếp thu ý kiến và giải đáp thắc mắc, kiến nghị của viên chức và người lao động; bàn biện pháp cải tiến điều kiện làm việc, nâng cao đời sống viên chức và người lao động.
	An – Điệp

	7
	Trưởng ban TTND báo cáo kết quả hoạt động Ban Thanh tra nhân dân năm học 2020-2021 và chương trìnhhoạt động năm học 2021-2022.
	Cẩm-TB TTND

	8
	Bầu ban thanh tra nhân dân năm 2021-2023.
	Điệp

	9
	Thông qua quy chế chi tiêu nội bộ.
	Tiền

	10
	 Phát động phong trào thi đua (thông qua kế hoạch phát động phong trào thi đua) và ký kết giao ước thi đua giữa người đứng đầu cơ quan, đơn vị với tổ chức công đoàn năm học 2021-2022.
	Điệp – An

	11
	Thông qua nghị quyết hội nghị (kết thúc)
	Chức


4. Phân công một số nhiệm vụ cụ thể:
- Chuẩn bị văn kiện đại hội (An, Điệp, Mal, Cẩm)

- Xây dựng kịch bản, dẫn chương trình HN (đ/c Mal).

- Lập danh sách đại biểu, giấy mời (An)

- Trang trí: Băng rol, bàn ghế, phòng hội nghị (Cẩm, Điệp, Giang, Chinh, Thọ)

- Chuẩn bị đường truyền kết nối hội nghị trực tuyến (Đen, Mal)

- Chuẩn bị âm thanh (Giang).
- Chuẩn bị ăn sáng, nước uống hội nghị (Tiền, Ý)

- Đón khách, đại biểu trước giờ tổ chức hội nghị: (An, Cẩm).

- Dọn dẹp sau lễ: Tất cả GV theo phân công lúc đầu.

* Một số lưu ý:
+ Mời các đ/c: An, Điệp, Cẩm, Mal, Đen, Chức, Giang, Chinh, Thọ tập trung về trường lúc 14h00 ngày 27/10/2021 chạy chương trình hội nghị.
+ CB-GV-NV tham gia hội nghị thực hiện tốt 5K và các biện pháp phòng chống dịch covid 19.
Trên đây là Kế hoạch chương trình tổ chức hội nghị viên chức người lao động năm học 2021-2022 của trường TH&THCS Vĩnh Bình Nam, mỗi CB-GV-NV hãy nêu cao tinh thần trách nhiệm thực hiện tốt nhiệm vụ được giao; trong quá trình thực hiện có gì khó khăn liên hệ Ban lãnh đạo nhà trường để được giúp đỡ.
   Nơi nhận:






                 HIỆU TRƯỞNG
- Phòng GD&ĐT;
- Lưu: VT.
     Nguyễn Trường An
