HƯỚNG DẪN 
QUY TRÌNH KIỂM TRA, GIÁM SÁT CỦA CHI BỘ
(Mẫu thực hiện theo Quyết định 543-QĐ/TU, ngày 
22-3-2017 của Tỉnh ủy Kiên Giang)
-----
 
* Quy trình kiểm tra chấp hành gồm các hồ sơ và các bước thực hiện cụ thể như sau:

1. Hồ sơ lưu gồm:
- Quyết định kiểm tra chấp hành theo Mẫu 1a.
- Kế hoạch kiểm tra chấp hành theo Mẫu1b.
- Đề cương báo cáo theo Mẫu 1c.
- Báo cáo của đảng viên được kiểm tra theo Mẫu 1c.
- Báo cáo dự thảo kết quả kiểm tra chấp hành theo Mẫu 1d.
- Thông báo kết luận kiểm tra chấp hành theo Mẫu1e.
- Các biên bản làm việc của Tổ.
- Các biên bản họp Tổ.

2. Các bước thực hiện:
- Bước 01: Ban hành Quyết định kiểm tra chấp hành theo Mẫu 1a; Kế hoạch kiểm tra chấp hành theo Mẫu1b; Kèm theo đề cương báo cáo theo Mẫu 1c.
- Bước 2: Họp Tổ bàn thống nhất nội dung trước khi triển khai quyết định, kế hoạch và đề cương kiểm tra. (Ghi biên bản họp Tổ)
- Bước 3: Đại diện chi bộ (chi ủy) triển khai Quyết định, Kế hoạch, đề cương báo cáo kiểm tra của chi bộ đến đảng viên được kiểm tra và thống nhất thời gian để đảng viên gởi báo cáo kiểm tra. (Ghi biên bản làm việc của Tổ)
Bước 4: Sau khi đảng viên được kiểm tra nộp báo cáo cho Tổ kiểm tra thì Tổ kiểm tra tiến hành họp Tổ xem nội dung báo cáo ở đây có 02 trường hợp xảy ra:
Trường hợp thứ nhất: Nội dung báo cáo của đảng viên đã rõ, đảm bảo theo yêu cầu, nội dung kiểm tra thì không cần thẩm tra, xác minh, Tổ kiểm tra xây dựng báo cáo dự thảo kết quả của Tổ.
Trường hợp thứ hai: Nội dung báo cáo của đảng viên được kiểm tra chưa rõ, có yêu cầu viết lại nhưng vẫn không đảm bảo theo yêu cầu nội dung kiểm tra thì Tổ tiến hành thẩm tra, xác minh làm rõ nội dung kiểm tra đối với đảng viên được kiểm tra. Đồng thời xây dựng báo cáo dự thảo của Tổ kiểm tra. (Ghi biên bản họp Tổ)
- Bước 5: Tổ kiểm tra tiến hành kiểm tra. Họp chi bộ thường lệ hàng tháng để đảng viên trình bày báo cáo tự kiểm tra theo các nội dung kiểm tra. Sau khi Tổ đã tiến hành kiểm tra xong  thì Tổ kiểm tra thông qua báo cáo dự thảo về kết quả kiểm tra của Tổ để đảng viên trong chi bộ góp ý, thảo luận. Nếu có những vấn đề chưa thống nhất, thì tiếp tục trao đổi, thẩm tra xác minh làm rõ. (Ghi biên bản làm việc của Tổ)
Bước 6: Tổ kiểm tra tham mưu cho chi bộ dự thảo Thông báo kết luận kiểm tra. Trong cuộc họp chi bộ thường lệ hoặc bất thường chi bộ thông qua dự thảo Thông báo kết luận kiểm tra để đảng viên góp ý. Sau đó, chi bộ ban hành chính thức Thông báo kết luận kiểm tra. (Ghi biên bản làm việc của Tổ)
Bước 7: Đại diện chi ủy trực tiếp triển khai Thông báo kết luận kiểm tra đến đảng viên được kiểm tra. (Ghi biên bản làm việc của Tổ)
Bước 8: Lập và lưu trữ hồ sơ đúng quy định.
Lưu ý: các cuộc làm việc tại chi bộ thì chi bộ phải ghi biên bản sổ họp của chi bộ.

* Quy trình giám sát theo chuyên đề đối với đảng viên gồm các hồ sơ và các bước thực hiện cụ thể như sau:

1. Hồ sơ lưu gồm: 
- Thông báo nội dung, mốc thời điểm, thời gian giám sát theo chuyên đề đối với đảng viên năm……theo mẫu 2B.
- Quyết định giám sát theo Mẫu 2a.
- Kế hoạch giám sát theo Mẫu 2b.
- Đề cương báo cáo tự giám sát theo Mẫu 2c.
- Báo cáo của đảng viên được giám sát theo Mẫu 2c.
- Báo cáo dự thảo kết quả giám sát theo Mẫu 2d.
- Thông báo kết quả giám sát theo Mẫu 2e.
- Các biên bản họp Tổ.
- Các biên bản làm việc của Tổ.
2. Các bước thực hiện:
- Bước 01: Ban hành Quyết định giám sát theo Mẫu 2a; Kế hoạch giám sát theo Mẫu 2b; Đề cương báo cáo tự giám sát theo Mẫu 2c.
- Bước 2: Họp Tổ bàn thống nhất nội dung trước khi triển khai quyết định, kế hoạch và đề cương giám sát. (Ghi biên bản họp Tổ)
- Bước 3: Đại diện chi bộ, Tổ giám sát triển khai Quyết định, Kế hoạch, đề cương hướng dẫn để đồng chí đảng viên được giám sát báo cáo. Thống nhất thời gian để đảng viên gởi báo cáo giám sát. (Ghi biên bản làm việc của Tổ)
 Bước 4: Sau khi đảng viên được giám sát nộp báo cáo cho Tổ giám sát thì Tổ giám sát tiến hành họp Tổ nghiên cứu báo cáo, văn bản, tài liệu có liên quan phục vụ việc giám sát; báo cáo chi ủy (hoặc đồng chí Bí thư nơi chưa có chi ủy) xem xét kết quả giám sát, báo cáo chi bộ. Đồng thời Tổ giám sát tiến hành xây dựng báo cáo dự thảo kết quả giám sát theo Mẫu 2d.
(Ghi biên bản họp Tổ)
Bước 5: Họp chi bộ thường lệ tháng để đảng viên được giám sát trình bày báo cáo, Tổ giám sát thông qua báo cáo kết quả giám sát, chi bộ thảo luận, đóng góp ý kiến cho đảng viên được giám sát về những vấn đề liên quan.
Bí thư chi bộ hoặc người chủ trì cuộc họp nhận xét, đánh giá về ưu điểm, khuyết điểm và nguyên nhân (nếu có) đối với đảng viên được giám sát, yêu cầu thực hiện tốt những nhiệm vụ, biện pháp khắc phục thiếu sót, khuyết điểm mà chi bộ đã thể hiện thống nhất.
Đảng viên được giám sát tiếp thu y kiến đóng góp để thực hiện hoặc sửa chữa, khắc phục thiếu sót (nếu có).
(Ghi biên bản làm việc của Tổ)
Bước 6: Chi bộ ban hành Thông báo kết quả giám sát đối với đảng viên được giám sát. Đại diện chi bộ triển khai Thông báo kết quả giám sát đến đảng viên được giám sát biết để thực hiện.
(Ghi biên bản làm việc của Tổ)
Bước 7: Lập và lưu trữ hồ sơ giám sát.
[bookmark: _GoBack](Các cuộc làm việc tại chi bộ thì chi bộ phải ghi biên bản sổ họp của chi bộ)
Lưu ý: Thông báo nội dung, mốc thời điểm, thời gian giám sát theo chuyên đề đối với đảng viên năm……theo mẫu 2B. Chi bộ căn cứ vào kế hoạch kiểm tra, giám sát ngay từ đầu năm của chi bộ mà sau đó chi bộ ra thông báo cho phù hợp.
VD: Kế hoạch kiểm tra, giám sát của chi bộ năm 2021 chi bộ đề ra chỉ tiêu giám sát theo chuyên đề là 02 đồng chí thì chi bộ ban hành ngay Thông báo theo mẫu 2B tức là ban hành ngay từ đầu năm và thông báo đến đảng viên được giám sát theo chuyên đề biết phối hợp thực hiện. 
Căn cứ vào Th ông báo nội dung, mốc thời điểm, thời gian giám sát theo chuyên đề đối với đảng viên năm……theo mẫu 2B khi đến thời gian giám sát thì chi bộ ban hành quyết định, kế hoạch và đề cương giám sát theo chuyên đề và tiến hành giám sát.

* Quy trình giám sát thường xuyên trực tiếp đối với đảng viên gồm các hồ sơ và các bước thực hiện cụ thể như sau:
1. Hồ sơ lưu gồm: Thông báo giám sát thường xuyên trực tiếp đối với đảng viên theo mẫu 2f; Đề cương báo cáo tự giám sát theo Mẫu 2c; Báo cáo của đảng viên được giám sát theo Mẫu 2c; Thông báo kết quả giám sát theo Mẫu 2e trích biên bản cuộc họp của chi bộ.
2. Các bước thực hiện:
- Bước 1: Chi bộ xây dựng Thông báo giám sát thường xuyên trực tiếp đối với đảng viên theo Mẫu 2f; Đề cương báo cáo tự giám sát theo Mẫu 2c.
- Bước 2: Chi bộ gởi thông báo cho đảng viên được giám sát biết để chuẩn bị báo cáo.
- Bước 3: Họp chi bộ thường lệ tháng, đảng viên được giám sát thông qua báo cáo để tập thể đảng viên trong chi bộ đóng góp ý kiến, đồng chí chủ trì cuộc họp kết luận.
- Bước 4: Chi ủy viên hoặc đảng viên được phân công phụ trách công tác kiểm tra, giám sát trích biên bản cuộc họp, xây dựng Thông báo kết quả giám sát gởi cho đảng viên được giám sát (theo mẫu Thông báo kết quả giám sát theo chuyên đề) đồng thời báo cáo về cấp ủy, UBKT cấp ủy cấp trên và lưu hồ sơ).
* Trong quá trình thực hiện có khó khăn, vướng mắc thì liên hệ với UBKT Đảng ủy để trao đổi hướng dẫn thêm.

