QUY CHE TO CHUC KIEM TRA HQC KY
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 07/0D-TH&THCS ngay 08/5/2024
cua truong TH&THCS Vinh Binh Nam)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé cong tac t6 chire kiém tra hoc ky, bao gdm: t6 chirc,
nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Hoi dong kiém tra, ctia hoc sinh duy kiém tra.

Quy ché nay ap dung d6i voi truong TH&THCS Vinh Binh Nam trong viéc
thuc hién kiém tra, kiém tra va danh gia két qua hoc tap cta hoc sinh trong cac ky
kiém tra hoc ky.

Piéu 2. C4c ciin cr dé xay dung Quy ché

- Can cr ké hoach nam hoc cua hiéu trudng truong TH&THCS Vinh Binh
Nam dugc HNCBVC thong qua ngay 15 thang 10nam 2023.

Chuong |1
NHUNG QUY PINH CU THE
I. Cong téc coi kiém tra

Piéu 3. Trach nhiém ciia giam thi coi kiém tra va céc thanh vién khac
trong Ban Coi kiem tra.

Tat ca cac thanh vién trong Ban coi kiém tra trong khi 1am nhi¢m vu; khong
c6 dau hiéu uong bia, rugu lam dnh hudng dén qua trinh t6 chire buoi ki€ém tra va
tu cach tac phong ctia nguodi lam nhiém vu coi kiém tra.

Giam thi coi kiém tra (GTCKT) khong duoc mang dién thoai di dong trong
khi Iam nhiém vu; khong dugc gitip dd hoc sinh 1am bai kiém tra du6i bat ky hinh
thire nao; khong duoc 1am viée riéng, khong hat thude 14, udng bia ruou, phai 6
mit dung gio va thuong xuyén tai phong kiém tra dé lam cac nhiém vu theo trinh
tu sau:

Trudce khi goi tén thi sinh (TS) vao phong kiém tra, GTCKT phai yéu ciu thi
sinh ra khéi phong kiém tra, danh sb bao danh theo quy dinh caa lanh dao truc
budi kiém tra, kiém tra va thu hdi tai liéu (néu co) tai cac chd ngéi cua TS trong
phong kiém tra.

Khi c6 hiéu 1énh (tréng 1énh) GTCKT goi tén thi sinh vao phong kiém tra;
kiém tra céc vat dung thi sinh mang vao phong kiém tra, huéng dan thi sinh ngoi
dung chd quy dinh, tuyét d6i khong mang vao phong kiém tra moi tai liéu va vat
dung bi cam nhu: gidy than, but xo04, cac tai liéu, vu khi, chat gay no, gdy chay,
bia rugu, phuong ti€n k¥ thuat thu, phat, truyen tin, ghi am, ghi hinh, kiém tra
thiét bi chtra dyng thong tin c6 thé loi dung dé lam bai kiém tra va cac vat dung
khac. Khong dugc hut thude trong phong kiém tra.
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Giam thi coi kiém tra c6 trach nhiém phd bién quy | ché kiém tra (phéan trach
nhiém cua TS du klem tra va xu Iy TS vi pham quy ché) cho thi sinh; ghi 16 ho
tén va ky tén vao tat ca cac to gidy kiém tra va gidy nhap cua thi sinh; huong dan
thi sinh gap gidy klem tra theo dung quy dinh, ghi s6 bao danh va dién du vao cac
muc can kiém tra ét cia gidy kiém tra trudce khi lam bai.

Khi ¢6 hi€u 1énh, GTCKT phat . dé kiém tra cho timg thi sinh (trudc khi phat
dé kiém tra can klem tra s6 luong dé kiém tra, néu thira, kiém tra thiéu hodc 1an
dé kiém tra khéc, can bao ngay cho lanh dao phu trach budi kiém tra xir 1y).

Trong gid 1am bai, GTCKT bao quat tir diu phong dén cudi phong cho dén
hét gio kiém tra. GTCKT khong dimg gan thi sinh khi ho 1am bai. Khi thi sinh hoi
diéu gi, GTCKT chi duogc tra 16i cong khai trong pham vi quy dinh. GTCKT
khong duoc thao luan, sao chép, giai dé, mang dé ra ngoai hodc giai thich dé kiém
tra cho TS.

Chi cho thi sinh ra khoi phong kiém tra sém nhét 1a sau 2/3 thoi gian lam
bai... Néu c6 thi sinh bi m dau bt thuong hodc c6 nhu ciu chinh dang phai ra
khoi phong kiém tra thi GTCKT phai bao cho giam sat (GS) phong kiém tra dé
c6 trach nhiém theo doi, xur Iy va bdo cao kip thoi 1€n 1anh dao phu trach budi
kiém tra.

Néu ¢6 TS vi pham ky luat thi GTCKT phai lap bién ban xu 1y theo dung
quy dinh. Néu c6 tinh hubng bat thuong phai bao ngay cho giam sat ky kiém tra
dé trinh 13nh dao phu trach budi kiém tra giai quyét.

Mudi phut trude khi hét gio 1am bai, thong béo thoi gian con lai cho TS biét.

Khi hét gio 1am bai, GTCKT yéu cau TS nging 1am bai va thu bai cua TS
ké ca TS da bi vi pham ky luat thi. Mot mat GTCKT duy tri trat tu ky luat phong
kiém tra, mot mit GTCKT vira goi tén tung TS 1€n ndp bai vira nhan bai klem tra
cua TS. Khi nhén bai phai dém du s to gidy kiém tra ctia TS dd ndp, yéu cau TS
tir ghi dung s to va ky tén vao ban danh sach theo ddi TS. Thu xong toan b bai
kiém tra méi cho TS ra khoi phong kiém tra.

Giam thij coi kiém tra kiém tra sép Xép bai kiém tra theo thir tw SBD ctia hoc
sinh. Cac bién ban xtr Iy ky luat (néu c6) phai kém theo bai kiém tra cta TS.
GTCKT tryc tiép bai kiém tra, hd so phong kiém tra ban giao cho thu ky truc
kiém tra tai phong Hoi dong ngay sau mdi budi kiém tra. Mdi ti bai kiém tra phai
duoc kiém tra cong khai va ddi chiéu s bai, s6 to cta timg bai kém theo ban theo
ddi TS va cac bién ban xt 1y ky luat cung tang vat (néu c6). Tuyét di khong duoc
dé nham 1an, mat mat bai kiém tra. Khi ban giao bai kiém tra phai c6 ky giao nhan
vao s ban giao gitta bén giao va bén nhan.

Can bo giam sat (CBGS) phong kiém tra thuong xuyén giam sat viéc thuc
hién quy ché kiém tra cia GTCKT va TS; kiém tra nhic nhd GTCKT thu giit cac
tai liéu va phuong tién k¥ thuit do TS mang trai phép vao phong kiém tra; 1ap
bién ban xu 1y ky luat d6i voi can bod coi kiém tra va thi sinh vi pham quy ché.
Trong qué trinh thuc hién nhiém vu, néu o tinh hudng bét thuong, can bao ngay
cho can bo lanh dao truc budi kiém tra biét dé xir 1i; thuc hién mét sé cong viéc



3

can kiém tra biét phuc vu nhiém vu coi kiém tra do Lanh dao Hoi déng coi kiém
tra phan cong.

Can bo thu ky (CBTK) truc kiém tra c6 trach nhiém diém danh GTCKT, TS
du kiém tra theo tirng budi kiém tra va du kién phan cong GTCKT, CBGS theo
phong kiém tra gitip cho 1anh dao budi kiém tra; giao nhan dé kiém tra theo budi
kiém tra, giao nhan bai lam cta thi sinh cho hoi dong chAm kiém tra. Trong sudt
budi kiém tra, CBTK giam sat tinh hinh va ghi bién ban dién bién ctia budi kiém
tra mot cach trung thuc, cudi budi kiém tra trinh 1anh dao phu trach budi kiém tra
b6 sung bién ban (néu co) va ky, ghi rd ho tén.

Céan b lanh dao truc kiém tra Can bo lanh dao (CBLD) phu trach budi kiém
tra diéu hanh va chju trach nhiém vé toan bd cong viéc cua Ho1 déng trong subt
budi kiém tra: quy dinh phuong an danh sb bao danh cho thi sinh, phan cong giam
thi coi kiém tra, CBGS, giao dé kiém tra va nhan bai kiém tra sau khi dugc thu ky
tryc kiém tra kiém tra, xtr Iy cac van dé xdy ra theo dung Quy ché, pham vi minh
phu trach. CBLD c¢6 trach nhiém bao cao cho LDHD kiém tra ctia truong dé xur
1y nhitng van dé ngoai pham vi phy trach.

Canbo y té (CBYT) c6 mat thuong xuyén trong sudt budi kiém tra tai phong
Y té cua trudng dé xu 1y cac trudong hop thi sinh, giam thi coi kiém tra ... dau 6m.
Khi duoc thong bao ¢6 TS, GTCKT... dau 6m bat thuong trong lac dang kiém
tra, CBYT phai dén ngay dé kip thoi diéu tri hodc cho di cap ctru khi can thiét.
CBYT khong dugc vao phong kiém tra khi thi sinh dang lam bai néu khong dugc
lanh dao truc budi kiém tra cho phép. Nghiém cam viéc loi dung kham chita bénh
tai chd dé co nhirng hanh dong vi pham quy ché.

Piéu 4. Quy trinh lam viéc trong budi kiém tra:

Can bo lanh dao truc kiém tra: Co mit trude gio kiém tra 20 phit, quy dinh
phuong an danh SBD, phan cong GTCKT, CBGS, chiu trach nhiém chi dao didu
hanh t6 chuc kiém tra trong suot bubi kiém tra, phan coéng thu bai kiém tra theo
qui dinh (kiém tra du sb bai, s6 to, niém phong tai dung bai kiém tra).

Can bo thu ky truc kiém tra: Co mit tai van phong trude gior kiém tra 10
phut, diém danh GTCKT, giao nop dé kiém tra va du kién phén cong giam thi
ting phong kiém tra cho 1anh dao truc budi kiém tra, giao ho so phong kiém tra
cho GTCT, ghi bién ban dién bién budi kiém tra, cudi budi kiém tra thu nhan bai
kiém tra (néu duoc 1anh dao truc budi kiém tra giao nhiém vu), trinh S6 theo doi
kiém tra cho lanh dao truc kiém tra nhan xét bo sung va ky.

Giam thi van phong: C6 mat tai van phong trude gio kiém tra 10 phat, co
trach nhiém k1em tra s6 bai kiém tra, giao nhan bai kiém tra theo ting bubi, chuan
bi cac biéu méu theo quy dinh cta thu ky truc kiém tra, giao hd so kiém tra cho
thu ky truc kiém tra. Trong hd so kiém tra c6 ddy du: Danh sach hoc sinh, quy
ché kiém tra, cAc mau bién ban vi pham quy ché, gidy kiém tra, gidy nhap, but ky,
kéo...

Giam thi coi kiém tra (GTCKT): c6 mit tai vin phong trude gid kiém tra 10
phut d€ nhan ho so phong kiém tra, d€ ki€m tra. C6 mat tai phong kiém tra trudc
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10 phut dé thue hién cac cong viée quy dinh tai khoan 2 diéu 3 cta quy ché nay.
Cudi budi kiém tra, GTCKT giao ndp bai ki€m tra, ho so ki€ém tra cho giam thi
van phong va thu ky truc kiém tra kiém tra tai van phong.

Céan bo giam sat phong kiém tra: Lam cong tac giam st theo quy dinh.
Canbdy té: Thuc hién nhiém vu theo quy dinh.

* Luu y: Can bg coi kiém tra theo lich da phan cong, néu vi ly do chinh dang
khong thé coi kiém tra dugc thi can phai bao ngay cho lanh dao hdi dong kiém tra
biét trudc 2 ngay dé bo tri thay ngudi, dong thoi deé kip thoi di€u chinh trong su
phan cong GTCKT. Trudng hop dot xuat c6 1y do chinh dang thi GTCKTT phai
bao truc ti€p cho lanh dao truc buoi kiém tra biét dé huy dong gido vién thay kip
thoi.

I1. Cong tac cham kiém tra

Piéu 5. Quy dinh vé trach nhiém ciia gidm khéo cham kiém tra.

Nha trudng to chirc cho giam thi chim kiém tra tai phong lam viéc ctia nha
truong: danh phach, cat phach bai kiém tra (D6i v6i cac mon thi dé chung cta S
gido duc) va giao bai kiém tra cho giam thi cham kiém tra ngay budi dau tién sau
khi kiém tra.

Giam khao chdm kiém tra phai chim bai kiém tra theo dung thang diém va
dap an chinh thirc da dugc PGD cung cap hodc t6 chuyén mon phé duyét (doi véi
cac mon trudng ra de).

Piém cham kiém tra theo thang diém 10. Khi cham céac y c6 thé danh gia
diém 1¢ dén 0,25. Diém toan bai sau khi thong nhat gitta hai CBCKT la diém
nguyén hodc diém 1¢ theo quy tac lam tron.

Huy két qua nhirng bai kiém tra viét v& ndi dung khong lién quan dén bai
kiém tra.

Bang diém chim kiém tra theo ma phach phai c6 day du chir ky cua hai giam
thi cham kiém tra.

Véi moi hoc phén kiém tra, sau khi chAm phai c6 bién ban chdm kiém tra
nhan xét tinh hinh 1am bai cua TS trong d6 thé hién rd: mtc dd phu hop cua dé
kiém tra d6i v6i ndi dung mén kiém tra, pht hop v6i trinh d¢ thi sinh, nhiing 16i
pho bién thi sinh hay méic phai, nhitng sai sot trim trong can stra chira bai cho thi
sinh. ... gido vién bd mon co trach nhiém giai dap thic mac caa TS néu co.

Bang diém kiém tra HK (c6 chit ky cta lanh nha truong va giao vién giang
day) phai duoc luu tai bo phan van thu, ddng thoi niém yét cho thi sinh biét chim
nhat 10 ngay sau khi két thiic ky kiém tra.

Bai kiém tra phai dugc tap trung vé van phong truong (sau khi phat va chira
bai kiém tra theo quy dinh) luu giit theo quy ché, it nhat 1 sau thang ké tir khi
kiém tra hoc ky do.

I11. Trach nhiém cia thi sinh trong khi kiém tra
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Piéu 6. Trach nhiém cia thi sinh trong khi kiém tra:

1. Hoc sinh ¢6 mat tai phong thi trudc 15 pht, hoc sinh dén muoén sau 5 phut
thi phai thi dé thi dy phong.

2. Phai ngdi ding chd theo qui dinh cta gido vién coi thi. Khong duoc tu
dong di chuyén chd ngdi. Khong duoc dem theo bat cir tai lidu nao lién quan dén
mon thi vao phong thi. Trong thoi gian thi, hoc sinh khong duoc phép ra khoi
phong thi (trir Iy do dic biét va dugc sy ddng y cua giéo vién coi thi).

3. Nghiém cidm moi hanh vi gian lan trong thi ct nhu: thi ho nguoi khac hoic
nhod nguoi khac thi ho cho minh; hoi bai, trao doi tai liéu co lién quan dén dé thi
véi nguoi Khac.

4. Nghiém cdm hoc sinh mang vii khi, chat nd, chat dé chay, hung khi vao
phong thi hoac c6 hanh vi vi pham n6i qui phong thi. Khéng stir dung dién thoali
di dong trong khi thi.

5. Phai I& phép véi can bo coi thi, ton trong ngudi chung quanh. Khong lam
mat trat ty, gay on ao trong phong thi. Khi cé y kién, hoc sinh phai dua tay xin
phép va hoi cong khai.

6. T4t ca hoc sinh phai nghiém chinh chap hanh noi qui phong thi, néu c6 thi
sinh vi pham thi gido vién coi thi phai 1ap bién ban, cha tich hoi dong thi sé can
ctr VAo mirc d6 vi pham dé xur 1y ky luat tir khién trach, canh céo, dinh chi thi, trir
diém, ha bac hanh kiém, hay bo két qua thi, hoic bi truy td trude phap luat (néu
vi pham phap luat).

Chwong 111
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
I. Xir Iy vi pham giam thi coi kiém tra, chAm kiém tra
, Diéqu 7. Giam thi coi kiém tra va cac thanh vién khac trong Ban coi lgiém tra,
cham ki€m tra néu vi pham quy ché déu xur 1y ky luat theo dung quy ché cua Bo
GD&DT.

- Hinh thuc khién trach: ddi véi nhiing nguoi pham 16i mot 1an mot trong cac
16i sau: di muon; 1am viéc riéng; ra khoi phong kiém tra trong gid kiém tra ; mang
dién thoai di dong trong khi 1am nhiém vu...(nhing 16i trén dugc thé hién trong
s6 theo ddi truc kiém tra do CBLD, CBGS, CBTK ky, x4c nhan hodc thé hién
bang bién ban...), chdm tra diém bai kiém tra mudn (thé hién qua s theo ddi nop
diém tai vin phong c6 ky xac nhan ctia GV lam diém).

- Hinh thtrc cdnh céo: d61 véi nhitng ngudi da bi khién trach moét 1an nhung
van ti€p tuc vi pham mot trong cac 101 trén hodc do1 véi nhiing ngudi vi pham mot
trong cac 101 sau:

+ Vang coi kiém tra khong c6 1y do chinh dang.
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+ Pé cho thi sinh (TS) tu do quay cop, mang va st dung tai liéu hodc cac
phuong tién k¥ thuat thu, phat, truyén tin, ghi am...tai phong kiém tra, bi can bo
giam sat phong kiém tra hodc can bd thanh tra phat hién va lap bién ban.

+ Lay bai ciia TS lam duoc giao cho TS khac.

+ Gian lan khi cham kiém tra, cho diém khong dung quy dinh, vuot khung
hoac ha diém TS.

+ Cham kiém tra hoic cong diém bai kiém tra c6 nhiéu sai sot (trén 2 161).
(nhitng 15i trén dugc thé hién trong sb theo ddi tryc kiém tra do CBLD, CBGS,
CBTK ky, x4c nhan hoic thé hién bang bién ban lap trong qua trinh coi kiém tra,
cham kiém tra ).

- Nhiing ngurd1 da bi canh cao hay khién trach déu khong duoc xét danh hiéu
kiém tra dua cudi nam.

- Nhing t6 chuyén mén, t6 VP ¢6 gido vién cua to minh vi pham quy ché
khong dugc xét danh hi¢u kiém tra dua cao cudi nam.

I1. Xir ly thi sinh vi pham quy ché

Piéu 8. Thi sinh vi pham quy ché bi lap bién bén, tuy mirc dd niing nhe
xt ly ky luét theo cac hinh thire sau day:

Hinh thtrc khién trach: ddi véi nhitng TS pham 16i mot 1an mot trong cac 16i
sau: nhin bai ctia ban, trao déi voi ban (hinh thirc nay do GTCT quyét dinh tai
bién ban dugc l1ap). TS bi khién trach trong khi kiém tra mon nao s€ bi trr 10%
s0 diém kiém tra mon do.

Hinh thirc canh cdo: d6i véi cac TS vi pham mot trong cac 161 sau:

- P b khién trach mot 1an nhung trong gid kiém tra mén d6 van tiép tuc vi
pham quy ché.

- Trao d6i bai lam hodc gidy nhap cho ban.

- Chép bai cua nguoi khac. Nhiing bai kiém tra da c6 két luan 13 giéng nhau
thi xtr Iy nhu nhau. Néu nguoi bi xur Iy co du bang chirmg minh bi quay cop thi o
thé xem xét giam tur murc canh cao xu6ng muc khlen trach. Nguoi bi ky ludt canh
c4o trong khi kiém tra mon nao sé& bi trir 30% sé diém kiém tra cia mon d6. Hinh
thirc ky luat canh cdo do GTCT lap bién ban, thu tang vat va ghi rd hinh thirc ky
luat da dé nghi trong bién ban.

Dinh chi kiém tra: d6i v6i cac TS vi pham mot trong cac 16i sau day:

- Pa bj canh cao mot 1an nhung trong gid kiém tra mon d6 van tiép tuc vi
pham quy ché.

- Khi vao phong kiém tra mang theo tai liéu; phwong tién k¥ thuat thu, phat,
truyén tin, ghi &m, ghi hinh, kiém tra €t bi chtra dung thong tin ¢6 thé g1 dung dé
lam bai ki€ém tra; vii khi, chat gay nd, gdy chay, cac vat dung gay nguy hai khéac.

- Pua dé kiém tra ra ngoai hoac dua bai giai tir ngoai vao phong kiém tra.
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- Viét v& nhiing ndi dung khong lién quan dén bai kiém tra.

- C6 hanh dong gay gd, de doa can bd co trach nhiém trong ky kiém tra hay
de doa cac TS khéc. Hinh thic dinh chi kiém tra do GTCT lap bién ban, thu tang
vat va do lanh dao budi kiém tra quyét dinh. TS bi dinh chi kiém tra mon nao sé
bi diém khéng (0) mon do; _phai ra khoi phong kiém tra ngay sau khi c6 quyét dinh
ctia lanh dao phu trach budi kiém tra; phai ndp bai lam va dé kiém tra cho GTCT
va chi dugc ra khoi khu vuc kiém tra sau 2/3 thoi gian lam bai mon do.

Déi véi cac 16 vi pham khac: tuy theo tinh chat va mie do vi pham, Ianh dao
budi kiém tra xir 1y ky ludt theo cac hinh thirc quy dinh trén day.

I11. Khen thuwéng

Diéu 9. Nhing can b - giao vién co nhiéu déng gop, tich cuc hoan thanh tdt
nhiém vy coi kiém tra, chdm kiém tra duoc giao, tuy theo thanh tich cu thé, dugc
Hiéu truong khen thudng hodc dé nghi xét thi dua cudi nim.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. Trach nhiém cia don vi

Ban Giam hiéu Trudc mdi ky kiém tra hoc ky, BGH ¢6 trach nhiém quéan
triét day du quy ché to chirc kiém tra, danh gia hoc sinh theo quy ché dén toan thé
CB-GV tham gia coi kiém tra, chAm kiém tra. Chi dao thanh 1ap Hoi déng kiém
tra hoc ky, tao diéu kién cho CB-GV tham gia coi kiém tra, cham kiém tra, tao
hanh lang phap ly cho viéc t6 chirc kiém tra, danh gia nghiém tac dung qui ché,
chi dao kiém tra theo quy dinh ctia B6 GD&DPT. BGH c6 trach nhiém kiém tra,
d6n déc nhic nhé va xur 1y vi pham theo quy dinh.

Céac ban coi kiém tra va chdm kiém tra: Can ¢t vao nhiém vu duoc phan
cong, co trach nhiém tham muu kip thoi, thyc hién céc thu tuc, van ban co lién
quan dén ky kiém tra va td churc thyc hién theo ké hoach, theo céc diéu khoan ghi
trong Quy ché, tao diéu kién phuc vu ky kiém tra nghiém tuc.

Lanh dao cac td bd mon ¢o trach nhiém td chire thyc hién cac ndi dung, diéu
khoan trong Quy ché c6 lién quan, d6n déc nhic nhé CB-GV trong to thuc hién
dung, di nhiém vu dugc phan cong va tao diéu kién cho gido vién tham gia ky
kiém tra nghiém tuc. Pam bao tién do cham bai, 1én diém, cong diém tung hoc ky
va ca nam dung quy dinh.

Piéu 11. Hiéu luc kiém tra ban hanh Quy ché nay dugc théng qua va ap dung
thue hién tir ky kiém tra HK II nam hoc 20203-2024. Trong truong hop cé sy thay
d6i, diéu chinh qui ché hoic ¢ cac van ban hudng dan cua Phong GD thi duoc ra
soat bd sung hang nam, Quy ché nay s& duge diéu chinh b sung cho phu hop,
moi su thay ddi duge ban ldnh dao cta trudng thong qua va Hiéu trudng quyét
dinh thuc hién./.



