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      Vĩnh Bình Nam, ngày 12 tháng 5 năm 2025 

THÔNG BÁO  

Lịch làm việc và hoàn thành hồ sơ cuối năm 

Năm học 2024-2025 

 

Căn cứ nhiệm vụ năm học và tình hình thực tế của nhà trường, Ban giám 

hiệu trường TH&THCS Vĩnh Bình Nam thông báo lịch làm việc và hoàn thành 

hồ sơ cuối năm, năm học 2024-2025 như sau: 

1. Tổ chức kiểm tra cuối học kỳ II theo lịch của chuyên môn như sau: 

1.1. Ra đề, duyệt đề, sao in đề 

+ Khối TH: Tổ chức ôn tập, xây dựng Ma trận, soạn đề kiểm tra, duyệt, sao 

in đề từ ngày 12/05/2025 đế ngày 17/05/2025 

+ Khối THCS: Tổ chức ôn tập, xây dựng Ma trận, soạn đề kiểm tra, duyệt, 

sao in đề từ ngày 25/4/2025 đến ngày 09/5/2025. 

1.2. Tổ chức thi 

+ Khối TH: Tổ chức kiểm tra cuối năm từ ngày 19/05/2025 đến ngày 

23/05/2025. 

+ Khối THCS:  Lớp 9: từ 12/5-14/5/2025; Lớp 6,7,8: từ 19/5-21/5/2025. 

1.3. Tổ chức thi đợt 01 khối 9 

- Ngày 12/5/2025: kiểm tra môn Khoa học tự nhiên, Giáo dục công dân. 

- Ngày 13/5/2025: kiểm tra môn Ngữ Văn, Tiếng Anh. 

- Ngày 14/5/2025: kiểm tra môn Toán, Lịch sử & Địa lí 

1.4. Tổ chức thi đợt 02 khối 6,7,8 

* Khối THCS: Buổi sáng: khối 6; Buổi chiều: khối 7, 8. 

- Ngày 19/5/2025: kiểm tra môn Khoa học tự nhiên, Giáo dục công dân. 

- Ngày 20/5/2025: Kiểm tra môn Ngữ Văn, Tiếng Anh. 

- Ngày 21/5/2025: kiểm tra môn Toán, Lịch sử & Địa lí. 

* Khối TH 

- Ngày 20/5/2025: Kiểm tra môn Toán, Tiếng việt khối 1-4. 

- Ngày 22/5/2025: Kiểm tra môn Toán, Tiếng việt khối 5 

- Các môn còn lại kiểm tra theo lịch đến ngày 23/05/2025 kết thúc. 
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1.5. Chấm thi, nhập phần mềm 

- Khối TH: Chấm thi từ ngày 20-23/05/2025; Cập nhật kết quả lên 

Vnedu.vn hoàn thành trước ngày 26/05/2025 

- Khối THCS: Chấm thi từ ngày 13-23/05/2025; Cập nhật kết quả lên 

VnEdu.vn hoàn thành trước ngày 15/5/2025 (Đối với lớp 9), trước ngày 23/5/2025 

(Đối với lớp 6,7,8). 

- Giáo viên bộ môn dạy khối 9 hoàn thành điểm trên VnEdu, giáo viên chủ 

nhiệm hoàn thành tổng kết điểm trên VnEdu 15/5/2025 

2. Họp PHHS, Họp xét hạnh kiểm 

- GVCN 2 cấp xét phẩm chất (Hạnh kiểm cho học sinh ngày 17/5/2025). 

- Khối 9 họp PHHS sáng 18/5/2025 (GVCN lớp 9 phát thư mời họp PPHS 

cho học sinh ngày 14/05/2025) 

- Khối 1 đến khối 8 họp PHHS sáng ngày 25/05/2025 (GVCN từ lớp 1 đến 

lớp 9 phát thư mời họp PPHS cho học sinh vào ngày 21/05/2025) 

3. Ngày 17/5/2025:  

- Báo cáo điểm thi lớp 9 về Phòng giáo dục. 

- GVCN 6,7,8 nhập dự kiến phẩm chất HS trên VnEdu. 

4. Ngày 20/5/2025 - 22/5/2025:  

- GVCN nộp biên bản và danh sách xét hạnh kiểm. 

- Các môn kiểm tra cuối kì 2 ở tuần 34 hoàn thành điểm, nhận xét trên 

VnEdu. 

- Giáo viên tiếp tục chấm thi, vào điểm, nhận xét VnEdu. 

- GVBM, GVCN ký học bạ, sổ điểm lớn lớp 9. Chức, Chinh kiểm tra hồ sơ 

xét tốt nghiệp lần cuối. 

5. Ngày 22/5/2025: Lúc 8 giờ 00 phút. 

Hội đồng xét tốt nghiệp THCS đợt 1 (Ông Nguyễn Trường An - Hiệu 

trưởng - Chủ tịch hội đồng; Ông Trần Thạch Mal - Phó Hiệu trưởng - Phó chủ 

tịch hội đồng; Ông Trần Văn Chinh - Giáo viên - Ủy viên; Ông Bùi Trường Giang 

– Tổng phụ trách đội - Ủy viên; Ông Trương Văn Thọ - Tổ Trưởng chuyên môn 

- Ủy viên; Ông Trịnh Minh Thế - Tổ Trưởng chuyên môn – Thư ký; Ông Đặng 

Văn Chức - Giáo viên chủ nhiệm - Ủy viên). 

6. Ngày 23/5/2025 - 24/5/2025:  

- Các tổ xét thi đua, CC, CNN (Nếu đầy đủ minh chứng) 

- GVBM: Hoàn thành tất cả điểm thi, vào VnEdu. 

- GVCN nộp file đánh giá sức khỏe học sinh cuối năm. 

- Chinh: Photo thơ mời họp PHHS cuối năm; gửi mẫu kế hoạch và biên bản 

họp qua Email cho GVCN. 
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- GVCN Hoàn thành tổng kết điểm; vào VnEdu; sổ chủ nhiệm. 

- TTCM kiểm tra tất cả hồ sơ tổ viên (Giáo án, sổ đồ dùng, sổ chủ nhiệm, 

nghiên cứu bài học minh họa, chuyên đề...). 

- Hướng dẫn tổ viên rà soát lại minh chứng chuẩn nghề nghiệp cho phù hợp. 

Thu và kiểm tra minh chứng nộp về BGH (Lưu ý những nội dung khó tìm minh 

chứng thì trong quá trình họp xét cuối năm ghi nội dung tiêu chí đó vào biên bản 

-> photo biên bản làm minh chứng). 

7. Ngày 26/5/2025 - 27/5/2025:   

- Khối THCS:  Lúc 7 giờ 30 phút – 10 giờ 25 phút: Giáo viên phát bài kiểm 

tra cuối kì 2 cho học sinh. Báo cáo về chuyên môn nếu có sai sót, điều chỉnh điểm. 

- Khối TH: Ngày 27/05/2025. Buổi sáng hoàn thành cập nhất kết quả học 

sinh lên phần mềm Vnedu.vn, GVCN xuất phiếu liên lạc, xét học sinh HTCT lớp 

học. HTCTTH, xét khen thưởng. 

- Khối TH: Ngày 27/05/2025: Buổi chiều họp chuyên môn Bàn giao chất 

lượng cuối năm. Xét HTCTTH (Cẩm+ Ngân+ Phụng) Phân công tuyển sinh trẻ 

vào lớp 1 năm học 2025-2026 

- Khối TH:  Giáo viên nộp tất cả hồ sơ theo quy định về tổ chuyên môn, 

chuyên môn gồm: Sổ chủ nhiệm, sổ dự giờ, Kế hoạch GD cá nhân…) 

- Các tổ tiếp tục xét thi đua, CC, CNN (Nếu chưa xong). 

- In giấy khen cho học sinh (Mal, Duy) 

- Gói quà cho học sinh: Linh, Nhì, Chấm, Phương (Ý chuẩn bị giấy gói quà, 

keo…) 

8. Ngày 28/5/2025 

- Buổi sáng lúc 8h00 xét chuẩn nghề nghiệp HT, PHT (HĐSP nhà trường). 

- Buổi chiều lúc 14h00 công bố kết quả xét CC, CNN và xét thi đua khen 

thưởng (HĐ thi đua khen thưởng, các tổ trưởng CM). 

- Học sinh tiểu học hoàn thành đăng ký tuyển sinh trực tuyến vào lớp 6 năm 

học 2025-2026. 

- Lúc 10 giờ, Chức, Chinh, Duy, BGH, học sinh lớp 9 đăng ký dự tuyển lớp 

10 trên hệ thống (HS chuẩn bị 01 ảnh 3 X 4). 

- Lúc 8 giờ, trả học bạ, sổ đoàn cho học sinh lớp 9. 

- TTCM nộp các biên bản xét thi đua, hồ sơ đánh giá chuẩn nghề nghiệp, 

bài thu hoạch BDTX của tổ…  

9. Ngày 29/5/2025: 

- Lúc 8 giờ họp HĐSP thông báo kết quả đánh giá viên chức, chuẩn nghề 

nghiệp, thi đua và chuẩn bị cho lễ tổng kết  
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- Lúc 14 giờ, Chức, Chinh, Duy: Hướng dẫn học sinh đăng ký tuyển sinh 

trên hệ thống tuyển sinh trực tuyến. 

- Lúc 15 giờ, Chức, Chinh, Duy, BGH, học sinh, PHHS ký tên phiếu đăng 

ký dự tuyển lớp 10. 

 - Lúc 15 giờ, Đen, Duy, Chinh, Giang, Đô, Trầm, Thọ, Út, Út Em treo 

băng gol, âm thanh, sắp xếp phòng tọa đàm (Giang trang bị mỗi lớp 1 cây cờ như 

lễ khai giảng) 

- BGH chuẩn bị CSVC cho lễ tổng kết. 

10. Ngày 30/5/2025:  Tổng kết năm học 2024-2025. 

+ Thời gian: Lúc 6h45. 

+ Địa điểm: Điểm TH 

+ Trang phục: Nam áo sơ mi trắng bỏ áo vào quần, Nữ bộ áo dài. 

11.  Ngày 31/05/2025: GVCN cho học sinh lao động vệ sinh trường lớp 

khóa phòng học. 

12. Ngày 01-02/06/2025: Các tổ nộp lại hồ sơ khen thưởng, công chức và 

sắp xếp minh chứng chuẩn nghể nghiệp theo cá nhân, tổ nộp lại cho các bộ phận. 

(Các tổ) 

13. Ngày 03-04/06/2025: Thu thập hồ sơ tự Chấm điểm TĐ cụm (An, Điệp, 

Mal, Cẩm). Hoàn thành báo cáo Tổng kết năm học (HT). 

14. Ngày 04/06 – 07/6/2025:  Các bộ phận, CB-GV tổng hợp hồ sơ cuối 

năm nộp về nhà trường làm hồ sơ KĐCL. 

15. Ngày 06/6/2025: 

- Nhận hồ sơ tuyển sinh lớp 6 năm học 2025-2026 (Nhận trực tiếp từ phụ 

huynh, GVCN tiểu học không nộp thay phụ huynh). 

-  Họp Chi bộ, HĐSP, phân công trực hè, tuyển sinh, giải quyết nghỉ hè cho 

GV (dự kiến) 

16. Ngày 26/6/2025:  

Hội đồng tuyển sinh lớp 6 năm học 2025-2026 thực hiện nhiệm vụ xét tuyển 

đợt 01 lúc 8 giờ (Ông Nguyễn Trường An - Hiệu trưởng - Chủ tịch hội đồng; Ông 

Trần Thạch Mal - Phó Hiệu trưởng - Phó chủ tịch hội đồng; Ông Trần Đình Duy 

- Giáo viên - Thư ký; Ông Trần Văn Chinh - Giáo viên - Ủy viên; Ông Trương 

Văn Thọ - Tổ Trưởng chuyên môn - Ủy viên; Ông Trịnh Minh Thế - Tổ Trưởng 

chuyên môn - Ủy viên; Ông Trương Thanh Điệp – Chủ tịch công đoàn - Ủy viên). 

17. Ngày 10/7/2024- 20/07/2025 tuyển sinh lớp 1, lớp 6 đợt 1 (HĐTS). 

18. Ngày 01/08/2024 – 10/08/2025 tuyển sinh lớp 1, lớp 6 đợt 2 (HĐTS). 

Trên đây là thông báo thông báo lịch làm việc và hoàn thành hồ sơ cuối 

năm học 2024-2025. Trong quá trình thực hiện nếu có vấn đề phát sinh, BGH sẽ 

điều chỉnh lịch và thông báo sau.  
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Nơi nhận:  
- Giáo viên, nhân viên (để thực hiện); 

- Lưu CM, website. 

                        HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Nguyễn Trường An 

 


